Anexanr. 1 la HCL nr. 14 din 29.03.2024

NORME PROCEDURALE INTERNE
privind achizitia publica de servicii din categoria celor cuprinse in anexa 2 la
Legea achizitiilor publice nr. 98/2016
pentru aplicarea HOTARARII DE GUVERN nr. 24 din 11 ianuarie 2024
privind instituirea Programului national '"Masa sanitoasa"

SERVICII DE CATERING - COD CPV: 55520000-1
SERVICII DE CATERING PENTRU SCOLI - COD CPV: 55524000-9



CAPITOLULI
Prevederi generale

Prezentele norme procedurale interne au fost elaborate in conformitate cu prevederile art.7
alin.d. arl.68 siart.111 din Legea nr.98/2016 privind achizitiilc publice peniru punerea in aplicare a
prevederilor HG nr.24/2024 privind instituirca Programului najional "Masi sdnitoasa”.

L.egea nr.98/2016 privind achizitiile publice:

Art. 7

(1) Ltoritatea contracianta are obligatia publicdrii unui anun{ de participare si/sau de atribuire in
Jurnalul Oficial al Uniunii Furopene in cazud achizigiilor o caror valoare estimata, fard TVA, este
coald sau med mare decdt wrmdtoarele praguri valorice:

@) 27334460 lei. pentru contractele de achizitie publicd/acordurile-cadru de hucrari;

b)Y 03819 el peniru contractele de achizitie publicad’acordurile-cadru de produse st de servicii;

o) £.090.812 fer pentru contractele de achizifii publice/acordurile-cadru de produse si de servicii
atribuite de consitivl judetean, consilivl local, Consilivl General al Municipivlui Bucuresti, precum
vide institngiife publice aflate In subordinea acestory,

d) 3.636.130 lei. pentru contraciele de achizifie publicd/acordurile-cadru de servicil care au ca
vhivet servicii sociale si alte servicii specifice, prevdzute in anexa nr. 2.

Art, 68

(1) Procedurile de atribuire reglementate de prezenta lege, aplicabile pentru atribuirea contractelor
de achizijie publica/acordurilor-cadry sau organizarea concursurilor de solufii cu o valoare estimaid
cocld san mial mare decdt valorile prevdzute la art. 7 alin. (3), sunt urmdtoarele.

It) procedura de airibuire aplicabild in cazul serviciilor sociale §i al altor servicii specifice;

Aveo 111

(1) Procedura de atribuire prevazuld la art. 68 alin. (1) 11t h), aplicabild in cazul serviciilor sociale
sioal wltor servicii specifice prevdzule in anexa nr. 2, este o procedurd proprie, autoritated
cantractanic avand obligafia respectdrii principiilor previzute la art. 2 alin. (2).

(0) Criteriile de atribuire utilizate pentru airibuirea contractelor de achizifie publicdvacordurilor-
cadrie avdnd ca obiect servicii sociale st alte servicii specifice, prevdzufe in anexa nr. 2, sunt cel mai
b raport celitate-pref sav cel mai bun raport calitate-cost, prevdzuie la art. 187 alin. (3) lit. a) si
h). tindmdu-se seama de eriferiile de calitate si de sustenabilitate ale serviciilor sociale.

[1G nr.24/2024 privind instituirea Programului national "Masa sanatoasa’'.

Art.6

(1} Procedira de atribuire a contractelor de furnizare/servicii a mesei calde sau, dupd caz,
puachetelor alimentare se organizeazd la nivelul flecdrei unitdfi/subdiviziuni administrativ-teritoriale
vi se stubileste potrivit prevederilor Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si
completarite wlierioare.

Sectiunea 1
Definitii

Art, 1 Delinitii si abrevierl
1. 1 Delinitii
a. CPV - Vocabularul comun al achizitiilor publice

b. Autoritale contractanta — UNITATEA ADMINISTRATIV TCRITORIALA COMUNA
MOTATE]L



c. lLcgislatie specifica - Legislatie care rcglementeaza la nivel national si comunitar achizitiile
publice

d. Persoana decidenta - persoana, care potrivit reglementarilor proprii ale autoritatil contractante,
semneaza. aproba actele juridice ale acesteia;

e. Acord cadru - intelegerea scrisa intervenita intre autoritatea contractanta si unul sau mai multi
operatori economici. al carei scop este stabilirea elementelor/conditiilor esentiale care vor guverna
contractele de achizitic publica ce urmeaza a fi atribuite intr-o perioada data, in mod special in ceea
¢e priveste pretul si. dupa caz, cantilatile avute in vedere;

f. Contract de achizitic publica - contractul asimilat potrivit legii actului administrativ, cu titlu
oneros. incheiat in seris intre autoritatea contractanta, pe dc o parte, si unul ori mal mulli operatori
ceonomici, pe de alta parte, avand ca obiect prestarea de servicll;

g. Termenul limita - data si ora limita prevazuta in invitatia de participare/scriscare de interes,
solicitarile de clarificar.

h. Contlictul de interese - situatia in care interesele de natura patrimoniala sau nepatrimoniala ale
unei persoane lizice san juridice implicate in procesul de atribuire a contractelor afecteaza sau pot
aleceta in mod negativ capacitalea acesteia dec a-si exercita atributiile in mod obiectiv si impartial sau
care conduce sau poate conduce la distorsionarea concurentei in cadrul procedurii de atribuire.

Scetiunea 2
Principii aplicabile

ArL2 (1) Prezenta procedura propric de atribuire asigura cadrul organizatoric si metodologia unitara
privind organizarea si desfasurarca procedurilor pentru incheierea contractelor de achizitie publica,
care au ca obiect prestarea de servicii de catering - cod ¢pv:55520000-1 si servicii de catering pentru
scoli - cod epyv: 55524000-9 aflate in categoria celor incluse in ancxa nr.2 la Legea 98/2016 privind
achizitiile publice. criteriile de natura economica si tehnica care vor sla la baza atribuirii accstor
contracte. prin utilizarea sistemului concurential.

(2) Principiile care stau la baza atribuirii contractclor de achizitie publica sunt:

a) nediscriminarca;

b) tratamentul cgal;

) recunoasterea reciproca:
d) transparcnta;

¢} proportionalitatea;

f) asumarea raspundetii,

CAPITOLUL II
DESCRIEREA PROCEDURII

Art.3 Domentul de aplicare

3.1 (1) Prezenta procedura proprie de atribuire reglementcaza situaliile in care incheierea
contractelor de achizitie publica, care au ca obiect prestarca de servicii de catering - cod
CpviA3320000-1 si servicii de catering pentru scoli - cod epv: 55524000-9 incluse in Anexa nr. 2 la
Legea 98/2016, sc realizeaza in baza prevederilor art.7 alin.1, art.68 si art.111 din Legea nr.98/2016
privind achizitiile publice.

3.2, Prezenta procedura stabileste algoritmul de lucru, pornind de la solicitarea de achizitie publica
de servieii de catering - cod ¢pv:35520000-1 si servicii de catering pentru gcoli - cod cpv: 55524000-
Y prevazute n anexa 2 la Legea 98/2016 privind achizitiile publice, necesare rezolvarii sarcinilor de
setviciu, documentele justificative utilizate, derularca procedurii pentru achizitia serviciilor,
atribuirea contractului de achizitie publica.



3.3. Dispozitiile prezentei proceduri se aplica la UAT Comuna MOTATET pentru achizitia de
servicil soclale sl alle servicil specilice prevazute in anexa 2 la Legea 98/2016 privind achizitiite
publice si anume:

- servieill de catering - cod CPV 55520000-1

- servicli de catering pentru gcoli — cod CPV 55524000-9

CAPITOLUL I
ETAPELE PROCEDURII

Art4 Premergator initicrii procedurii pentru atribuirca contractelor care au ca obiect prestarea de
serviein de servieil de catering - cod cpvi35520000-1 si servicil de catering pentru gcoli - cod cpy:
553524000-9 incluse in anexa nr. 2 la Legea 98/2016. structurile de specialitate beneficiare ale prestarii
serviciilor din cadrul UAT Comuna MOTATEL vor elabora si supune aprobarii urmatoarcle
dovumente:

a) Referat de necesitate intoemil potrivit art. 2 alin. 5 din I11.G. 395/2016
bj Nota justificativa privind estimarca valortt achizitici publice si alegerea proceduril
¢) Instructiunile catre ofertanti. caietul de sarcini. proicctul de contract, formulare

Arl, 3 - Stabilirca neccesitatii efectuarii achizitiei are ca scop determinarea necesarului de scrvicii
pentru asigurarea bunei desfasurari a autoritatii contractante percum si a valoril estimate a
contractulul de servieil ce urmeaza a [i atribuit.

\rt.6 Compartimentul achizitii/ prestatorul de scrvieil auxiliare de consultanta in achizifii va intoemi
s1supune aprobarii Nota justificativa privind estimarea valorii achizitiei publice si alegerea procedurii
si Instructiunile citre ofertanti, caictul de sarcini, proicctul de contract, formulare

Llaborarea documentatiei

Art.7 (1) Documentatia de atribuire se elaboreaza de catre achizitor si contine mai multe sectiuni si
Anume:

1. Instructiunile catre ofertanil

2. Caletul de sarcint

3. Protectul de contract

4, Formulare

Art. 8- Elaborarea catetulur de sarcini arc ca scop stabilirca de catre autoritatea contractanta a
cerintelor privind eligibilitatea si inrcgistrarea ofertantilor si capacitatea acestora de a indeplini
obligatiile contractuale. stabilirea regurilor ce trebuie respectate pe parcursul desfasurarii procedurii,
stabilirea calendarului de aplicare a procedurii precum si stabilirea cerintelor privind nivelul calitativ
sieantitativ al serviciilor necesar a fi prestat.

Art.9 - Caietul de sarcini va contine urmatoarele elemente:
a) Datele dedentificare ale autoritatii contractante;
b} Sursa de finantare a achizitiel;
¢) Calendarul de aplicare a procedurii respectiv: data limita pentru solicitarea clarificarilor; data
limita de raspuns la clarificari, data si ora limita de depunere a ofertelor,
d) Cerintele privind cligibilitatea si inregistrarea ofertantilor;
¢} Cerintele minime privind capacitatca tchnica si capacitatea economico-financiara, in masura
in care sc solicita;
Iy Criteriile de calificare in masura in care se solicita;
u) Speceificatiile tehnice minime ale serviciilor necesar a fi prestate
h) Modul de elaborare si de prezentare a propunerii tehnice si financiare;



1) Perioada solicitata pentru valabilitatea ofertelor;
j)  Criteriul de atribuire care se va aplica pentru stabilirea ofertei castigatoarc;
ki Modul de comunicare

Publicitatea procedurii
Art.10 - Publicitatea procedurii are ca scop asigurarea de catre autoritatea contractanta a transparentel
atribuirii contractelor de servicil prin informarea prestatorilor, in calitate dc potentiali ofertanti, cu
privire la organizarea de catre aceasta a unei proceduri de atribuire a unor astfel de contracte,
Art. 11 - Publicitatca procedurii se realizeaza de calre autoritatea contractanta prin una din
urmatoarele modalitati:

1) Transmiterea unel Invitatii de participare

1) Publicarca unui Anunt de participarc
\rt. 12 In situatia in care publicitatea se realizeaza prin modalitatea prevazuta la art.11 litb, Anuntul
se publica pe pagina web a autoritatii contractante,
Pricanuntul publicitar, si/sau prin invitatia de participarc pe site-ul propriu. autoritalea contractanta
va stabill modul s1 data llmila de depunere a ofertelor (tehnicd si financiard) st a documentelor de
caliticare st sclectie, la sediul autoritafii contractante, in vederca evaluarii preliminare a ofertelor.

Raspunsuri la clarificarile solicitate de ofertanti

Art, 13 Orice operator cconomuic interesat are dreptul de a solicita clarificari privind caictul de sarcini.
Art. 4 Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificirl sau informalii
suphimentare in legaturd cu documentatia de atribuire. Solicitarile de clarificart se vor depune in scris
peadresa de e-mailffax sau personal la registratura autoritatii contractante a autoritatii.

Data limitd de depuncre a solicitarilor de clarificare de citre operatorii cconomici penlru care
autoritatea contractantd are obligajia de a raspunde - minim 3 zile inainte de data depuneri ofertelor
la sedin.

Autoritatea contractanta are obligatia de a raspunde In mod clar i complet, cal mai repede posibil, la
orice solicitare de clarificari sau informafil suplimentare, intr-o perioadd care nu trebuic sa
depageasced. de regula. 2 zile de la primirea unei astlel de solicitari din partea unui operator economic,

CAPITOLUL IV
APLICAREA PROCEDURII

Art.13 In functic de valoarea estimata a serviciilor cuprinse in Anexa 2 la Legea nr. 98/2016 ce se
intentioneaza a se achizitiona sc vor aplica urmatoarcle proceduri internc:
'} In cazul in care, valoarca cstimata a contraciului de servicil este mai mica decatl pragul valoric
prevazul la art.7 alin (5) din Legea nr.98/2016, pentru atribuirea contractul/acordului cadru, respectiv
270120 1o fara TV AL achizitia poate fi initiata si cfectuata prin Cumparare directa prin oricare dintre
metodele de mat jos:

a) cu prioritate din catalogul electronic disponibil in SEAP, daca exista oferte pentru serviciile
necesare a {1 achiztionate :

b) prin transmiterea unei Invitatii de participare catre potentiali ofertanti (prin e- mail) in situatiile
i care serviciile pentru care se Initiaza achizitia nu sc regasesc in catalogul electronic din SEAP,

¢) publicarca unui Anunt de participare

Dupa primirca olertelor autoritatea contractanta va intocni Nota privind evaluarea ofcrtelor si
atribuirea comenzii/contractulul in care se consemncaza aspectele formale, documentele prezentate
Je Jecare ofertant in parte si va comunica tuturor participantilor cu oferte rezultatul achizitiel.
2} In caeul in care valoarea contractului de achizitie publica care are ca obicct servicii din categoria
celor inctuse in anexa 2 la Legea 98/2016 privind achizitiile publice este mai mare decatl pragul



prevazut de art.7 alin (5) pentru achizitia directa, respectiv 270120 lei fara TVA, dar mai mica sau
cuala cu cea prevazuta la art.7 alin. (1) lit.e din Lege, respectiv 3701850 lci achizitia se va realiza
printr-o selectie de olerte, respecliy procedeul prin care se solicita oferte de pret, iar orice prestator
interesat are dreptul de a depune olerta.

Accasta procedura presupune:

adransmiterea unel Invitatil de participare

b.publicarea pe site-ul autoritatili contractanie a unul anunt de participare simplificat, privind
organizarca procedurii pentru achizitia publica de servicii sociale si alte servicii specifice, impreuna
cu Documentatia de atribuire, Pericada minima intre data transmiterii anuntului de participare si data-
Imita de depunere a ofertelor este de cel putin 6 zile.

CAPITOLUL ¥V

REGULI GENERALE DE PARTICIPARE

Art 18 Oriee persoana fiziea sau juridica care doreste sa participe si indeplineste conditiile stabilite
prin myvitatia de participare/anuntul de participare are dreptlul de a participa, in conditiile prezentelor
norme. la procedura interna pentru atribuirea contractului de servicii.

CAPITOLUL V]
RLEGULI DE EVITARE A CONFLICTULUI DE INTERESE

Art. 190 (1) Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, autoritalea contractanta are obligatia de a
lua toate masurile necesare pentru a preveni, identifica si remedia situatiile de conflict de interese, in
scopul evitarii denaturarii concurentei si al asigurarii tratamentului egal pentru toti operatorii
Ceonomict.

(2) Insensul art.39 din Legea nr.98/2016, prin conflict de interesc sc intelege orice situatie in care
menibril personalulul autoritatii contractante sau ai unui furnizor de scrvicii de achizitie care
actioneazo i numele autoritatii contractante, care sunt implicati in desfasurarea procedurii de
atribuire sau care pol influenta rezuitatul acesteia au, in mod direct sau indirect, un interes financiar,
ceonomic sau un alt interes personal, care ar putea (i perceput ca element care compromite
impartialitatea orl independenta lor in contextul proceduri de atribuire.

CAPITOLUL VIl

CRITERII DE CALIFICARE SI SELECTIE

Art.20.(1) Daca autoritatea contractanta decide sa solicite criteril de calificare si selectie, aceasta va
solieita doar cerinte privind:

a) motive de excludere, in conformitate cu capitolul TV, scctiunca a 6-a, paragraful 2 din Lege;

b) capacitatea de exercitarc a activitatii prolesionale, in conformitate cu art. 173 din Lege;

¢) experienta similara, in conformitate cu art. 179 lit. a) si b) din Lege.
{2) Operatorul economic poate sa invoce suslinerea unui/unor tert/terti pentru dovedirea indeplinirii
cerintel ce a tost stabilita in conlormitate cu alin. (1), lit. ¢).
Va 11 exclus din procedura pentru atribuirea contractului de servicii orice ofertant / candidat care se
alla in una din urmatoarele situatii:

a)  este n stare de faliment ori lichidare, alacerile ii sunt conduse de un administrator judiciar
sau activitatile sale comerciale sunt suspendate ori fac obiectul unui aranjament cu creditorii
sau esle Intr-o situate similara cu cele anterioare, reglementata prin lege;

b} prezinta informatil false sau nu prezinta informatiile solicitate de catre autoritatea
contractanta.



CAPITOLUL V111

PRIMIREA, MODIFICAREA, RETRAGEREA SI VALABILITATEA OFERTELOR

Art.21 Primirea ofertelor are ca scop asigurarea inregistrarii ca ofertanti la procedura de atribuire
organizata de autoritatca contractanta a operatorilor economici care depun oferta in termenul lmita
stabilit in catetul de sarcini si in Invitatia/Anuntul de participarc.

Ar.22 Operalorii economict au obligatia de 4 depune olerta la adresa, data si ora limita pentru
depuncre. stabilite in documentatie de atribuire si in Invitatia/Anuntul de participare.

Art.23 Oferta depusa la o alta adresa decat cea stabilita sau dupa expirarea datei limita pentru
depunere se returneaza nedeschisa,

Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau de a-si retrage oferta numai inainte de data limita
stabilita pentru depunerea ofertel.

Olcrtantul arc obligatiaa de a mentine oferta valabila pe toata perioada de valabilitate stabilita de catre
atloritatea contractanta.

CAPITOLUL IX

FEVALUAREA OFERTELOR

Art.24 Odata cu initierca aplicarii procedurii interne de atribuire a contractului de servicii, se va
constitul o comisie de evaluare formata din 3 membri permanenti si 1 membru de rezerva.
Presedintele comisiet se desemneaza dintre membril acesteia.

Ar.23 Pe parcursul deslasurarii intregii proceduri, membrii comisiel au obligatia de a pastra
confidentialitatea  asupra  continutului  ofertelor, precum si asupra oricaror alte informatii
prezentate de catre olertanti, a caror dezvaluire ar putea aduce atingere dreptulul acestora d¢ a-si
proleja secretele comerciale,

Art.26 (1) Membril comisiel de evaluare au obligatia de a semna pe proprie raspundere o
Declaratic de confidentialitate  s1 umpartialitate prin  care se angajeaza sa respecte
prevederile art.25 si prin care confirma, totodata, ca nu se afla in niciuna din situatiile urmatoare:

a) cste sot sau ruda pana la gradul al treilea inclusiv orl afin pana la gradul al treilea, cu vreunul
dintre ofertanti:

b) In ultimii trei ani 4 avut contracte de munca sau de colaborare cu unul dintre ofcrtanti sau a
lacut parte din consiliul dc administratie al acestora sau din orice alt organ de conducere sau dc
adminisirare al acestora;

c) detine parti sociale sau actiuni din capitalul social subscris al unuia dintre ofertanti,

(2} Declaratia prevazuta la alin,(1) trecbuic scmnata inainte de inceperca sedintei de deschidere.

(3) In cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare si negocicre constata
ca se alla in una sau mal multe din situatiile prevazute la alin.(1), atunci acesta arc obligatia de a
solicita inlocutrea sa din componenta comisiel respective.

(4) La sedintele comisici de cvaluare, in scopul analizarii in detaliu a ofertelor depuse, au
dreptul de a participa numai membrii acesteia.

(5) lixpertil cooptali pot fi desemnati inca dc la inceputul procesului de evaluare sau pe
parcursul acestui proces, in funcjie de problemele care ar putea impune expertiza acestora, scop in
care in cadrul deeizicl de desemnare a expertilor cooptati se precizeaza atributiile si responsabilitiitile
specilice definute pe parcursul procesului de evaluare.

(6) Expertil cooptagi nu au drept de vot in cadrul comisici de cvaluare, accstia procedeazi la
intoemirea unor rapoarte de specialitate asupra cirora igi expriméa punctul de vedere, pe baza propriei
expertize pe care o detin.

(7)  Expertul cooptat cste responsabil din punct de vedere profesional pentru acuratetea si
realilatea iInformatiilor consemnate in cadrul raportului de specialitate.

(8) Raportul de specialitate emis de cxpertul cooptat, este destinat sa facilileze comisiei de
cvaluare adoptarea deciziilor in cadrul procesului de analiza a solicitédrilor de participare/ofertelor si
de stabilire a otertci/ofertelor céstigatoare.

{9)  Membrii comisiei de evaluare care nu sunt de acord cu raportul de specialitate al expertului
cooptat au obligatia de a-si prezenta punctul de vedere in scris, claborand in acest sens o noti



individuald care devine anexd la raportul procedurii de atribuire. in cadrul acestel note se justificd in
mod documentat punctul de vedere al respectivilor membri. Raportul de specialitate se ataseaza la
raportul procedurii de atribuire g1 devine parte a dosarului achizitici publice.
Art.27 (1) Comisia de cvaluarc arc obligatia de a analiza si de a verilica fiecare oferta atat din punct
de vedere al elementelor tehnice propuse, cat si din punct de vedere al aspectelor financiarc pe care
l¢ implica. Propuncrea tchnica trebuic sa corespunda cerintelor minime prevazute in caietul de sarcini.
Propunerea [inanciara trebuie sa se incadreze in limita fonduriltor care pot fi disponibilizate pentru
indeplinirea contractulul de servicii necesar a i atribuil.
Olerta castipatoarc se stabileste dintre ofertele admisibile, Oferta admisibila este oferta care nu este
inacceeplabila sau neconforma. Olerta esle considerata inacceptabila daca nu indeplineste conditiile
de forma aferente claborarii si prezentarii acesteia, precum si cerintele de calificare si selectie
prevazule in documentele achizitiei.
Olerta este considerata neconforma daca este lipsita de relevanta fata de obiectul contractului,
neputand in mod evident satisface, fara modificari substantiate, necesitatile si cerintele autoritatii
contractante indicate in documentele achizitici, inclusiv in situatia in care olerla nu respecta
spectiicatiile tehnice si/sau conditiile financiare.

(2) Solicitarca de participare este considerata neconforma in situatia in care candidatul sc afla
in una dintre situatiile de excludere prevazute la art. 164, 165 si 167 sau nu indeplineste criteriile de
caliticare stabilite de autoritatea contractanta.

CAPITOLUL X
ANULAREA PROCEDURII DE ATRIBUIRE

Art 28, (1) Auloritatea contraclanta are obligatia de a anula procedura pentru atribuirea contractului
de servictt in urmatoarele cazuri:

a) daca nu a fost depusa nicio oferta;

b} daca toate ofertele depuse au fost respinse;

¢) daca cste imposibila incheierea contractului de servietl.

(2} Autoritated contractanta arc obligatia de a face publica decizia de anulare a procedurin de
atribuire a contractului de achizitie publica, insotita de justilicarea anularii procedurii de atribuire, pe
site-ul propriu.

(3) Autoritatca contractanta are obligatia de a comunica in scris tuturor participantilor la procedura
de atrtbuire, in cel mult 3 7zile de la data anularii, atat incetarea obligatiilor pc carc acestia si le-au
creat prin depunerea de olerte, cat si motivul concret care a determinat decizia de anulare.

CAPITOLUL XI
RAPORTUL PROCEDURIL, INFORMAREA OFERTANTILOR

Art.29 Raportul procedurii de atribuire se elaboreaza inainte de incheierea contractului de servicii de
catre Comisia de evaluare si se aproba de catre Primarul UAT MOTATEL
Art.30.(1) Autoritatea contlractanla are obligatia de a transmite ofertantulul declarat castigator o
comunicare privind acceptarca ofertei sale, prin care isi manifesta acordul de a inchela contractul de
achizitic publica/acordul-cadru.
{2) Autorilatea contractanta informeaza fiecare candidat/ofertant cu privire la deciziile luatc in ceea
ce priveste rezultatul selectiel, rezultatul procedurii, respectiv atribuirea/incheierea contractulul de
achizitic publica, inclusiv cu privire la motivele care stau la baza oricarei decizii de a nu atribui un
contract orl de a relua procedura de atribuire, cat mat curand posibil, dar nu mai tarziu de 3 zile de la
cmiterea deciziilor respective.
(3) Incadrul comunicarii privind rezultatul procedurii prevazute la alin. (1), autoritatea contractanta
are obligatia de a cuprinde: :

a} liecarui candidat respins, motivele concrete care au stat la baza deciziei de respingere a
solicitari sale de participare;

b) fiecarui ofertant carc a prezentat o oferta inacceplabila sau neconforma, motivele concrete
care au stat la baza deciziel autoritatil contractante;

c) ficcarui ofertant care a depus o oferta admisibila, dar care nu a fost declarata castigatoare,



caracteristicile st avantgjele relative ale ofertei/olertelor desemnate castigatoare in raport cu olerta sa,
numele olertantului caruia urmeaza sa i sc atribuie contractul de achizitie publica sau dupa caz, ale
ofertantului/otertantilor cu care urmeaza sa incheie contractul,

CAPITOLUL XII

FORME DE COMUNICARE

Art.31.(1) Oricc comunicare, solicitare, informare, notificarc si altele asemenea trebuie sa se
transmita sub forma de document scris.

(2) Orice document scris trcbuie incegistrat in momentul transmiterii st al primirii.

{3) Orice document scris trebuic confirmat de primire, cu exeeptia documentelor care confirma
primired. -

(4) Documentele serise pot fi transmise prin una dintre urmatoarcle forme;

aj) prin posta.

b) prin curier.

¢} prin fax:

d) prin e-mail.

e} prin oricare combinatic a celor prevazute la li. a) - d).

CAPITOLUL XITI

INCHEIEREA CONTRACTUILUI

Art.32 (1) Autoritatea contractanta are obligatia de a incheia contractul de achizitie publica cu
olertantul/ofertantt a/ale carui/caror oferta/oferte al/au fost stabilita/stabilite ca fiind castigatoare de
catre comisia de cvaluare,

(2) Autoritatca contractania are obligatia de a incheia contractul de achizitie publica in perioada de
valabilitate a ofertelor.

(3) bFuara a 1 incalcate prevederile alin.(2), autoritatca contractanta arc obligatia de a incheia
contractul de achizitie publica dupa data transmiterii comunicarii privind rezultatl aplicarii
procedurti respective, dar nu inainte de expirarea perioadei legale pentru depunerea eventualelor
contestatii.

(4) Inurma finalizarii procedurii , autoritatca contractanta arc obligatia de a publica pe site-ul propriu
un anunt de atribuire in termen de 5 zile de la incheierea contractului de achizitic publica.

CAPITOLUL XIV

DOSARUL ACHIZITIEI PUBLICE

Art.33 (1) Autoritatea contractanta arc obligatia de a intoemi dosarul achizitiei publice pentru fiecare
contract de achizitic publica/acord-cadru incheiat.

(2) Dosarul achizitiei publice se pastreaza dc catre autoritatea contractanta atat {imp cat contractul
e uchizitie publica/acordul-cadru produce cfecte juridice, dar numai putin de 5 ani de la data incetarii
contractulul respeetiv,

(3) Ulterior finalizarii procedurii de atribuire, dosarul achizitiel publice are caracter de document
public.

(4) Accesul persoanclor la dosarul achizitiei publice potrivit alin.(3} se realizeaza cu respectarea
termenelor si procedurilor prevazute de reglementarile lcgale privind liberul acces la informatiile de
mteres public si nu poate i restrictionat decat in masura in care aceste informatii sunt confidentiale,
clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuala, potrivit legii.

{0} Prin exceptie de la prevederile alin. (4), dupa comunicarea rezultatului procedurii de atribuire,
autoritatca coniractanta este obligata sa permita, la cerere, intr-un termen care nu poale depasi o zi
lucratoare de la data primirii cererii, accesul neingradit al oricarui ofcrtant/candidat la raportul
proceduril de atribuire. precum si la informatiile din cadrul documentclor de calificare, propunerilor



telmiee sifsau financlare care nu au lost declarate de catre ofcrtanti ca fiind confidentiale, clasificate
sau protejate de un drept de proprictate intelectuala.

CAPITOLUL XV
CAl DE ATAC, DISPOZITII GENERALE PRIVIND UTILIZAREA CAILOR DE ATAC

Art.34 (1) Orice persoana care se considera vatamata intr-un drept al sau orl intr-un interes legitim
printr-un act al unei auloritati contraclante sau prin nesolutionarea in termenul legal a unei cercri
poute solicita anularea actulul, obligarea autoritatii contractante la emiterea unui act sau la adoptarca
de masurt de remediere, recunoasterea dreptului preting sau a interesulul legitim, pe cale
administrativ-jurisdictionala sau judiciara.

{2} Oricare dintre membril unel asocicri a unor operatori cconomici, fara personalitate juridica, poate
formula orice cale de atac reglementata de Iegislatia in vigoare,

Art.33 (1) Contestatiile privind procedura de atribuire a contractelor de achizitie publica ce au ca
obiect servicll soclale si alte servictl specifice din categoria celor incluse 1n anexa nr. 2 la [ege se
solutioneaza potrivit Legii nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicil, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de
Solutionare a Conltestaliilor.

(2).Dispozitiile Legii nr. 101/2016 se completeaza cu prevederile Legii contenclosului administrativ
nr. 334/2004. cu medificarile si completarile ultericare si ale Iegislatici in vigoarc.,

CAPITOLUL XVI1

DISPOZITII FINALE

Art.36 Procedura se va publica pe site-ul UAT MOTATEI pentru utilizarea/consultarea de catre
persoancle interesate. Aceasla se pastredza la emitent si se poate actualiza independent de procesul
de utilizare a procedurii

Art.37 Procedura va fi revizuita ori de cate ori se considera necesar, Lista modificarilor va insoti
procedura initiala in procesul de avizare/aprobare, respectiv revizic noua in procesul de diluzare.
Art.38 Procedura se aplica cu data aprobarii in Consiliul Local al Comunei MOTATEL

Tntocmit, consilicr RUAP,
Caleopi Efrem
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